教育（专业）实习报告的撰写规范及要求

一、内容要求

师范类专业撰写教育实习报告，非师范类专业撰写专业实习报告。报告内容一般分为三部分。第一部分介绍实习基本情况，包括实习时间、实习地点、实习学校（或单位、公司、工厂等）、实习班级（或部门）等的简要介绍；第二部分介绍实习主要内容，师范类教育实习包括：思想和纪律表现，教学工作、班主任工作、教育调查等开展的情况及主要事件的描述，实习效果和主要收获。非师范类专业实习包括：思想和纪律表现，工作性质、内容、职位描述、职责范围等以及实习经历概述，专业调查完成的情况和主要收获；第三部分为实习总结与体会，主要谈个人从实习中获得的经验及感想，对本次实习工作的意见和建议以及对将来学习和就业的启发等。
二、格式要求
1.打印用纸均为A4纸，单面打印，左右页边距为2.5 cm，上下页边距为2.2 cm，行距为1.5倍行距，左侧装订。
2.严格按照文本格式规定（见附件）要求选择字体、字号、行距和页边距。

三、字数要求

实习报告的字数一般不少于3000字。

教 务 处

                               二〇〇七年十一月十五日
附：教育（专业）实习报告格式样板

××系（院）××专业

（第一行：黑体，三号，居中，加黑）
教育（专业）实习报告

（第二行：黑体，小二号，居中，加黑）
年级：200×级       学生姓名：××       学号：××
（介绍学生信息，宋体，小四号，居中，加黑）
一、实习基本情况（一级标题，仿宋_GB2312，小四号，加黑，空两格）

（正文内容，仿宋_GB2312，小四号，首行空两格）

 1、……（二级标题，仿宋_GB2312，小四号，空两格）

（正文内容，仿宋_GB2312，小四号，首行空两格）

（1）……（三级标题，仿宋_GB2312，小四号，空两格）

（正文内容，仿宋_GB2312，小四号，首行空两格）
二、实习主要内容（一级标题，仿宋_GB2312，小四号，加黑，空两格）
（正文内容，仿宋_GB2312，小四号，首行空两格）
三、实习总结与体会（一级标题，仿宋_GB2312，小四号，加黑，空两格）
（正文内容，仿宋_GB2312，小四号，首行空两格）
                                              年   月   日
（署上时间，右下角，仿宋_GB2312，小四号）
